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1. 用户注册和登录 
1.1. 用户注册 

用户注册的目的在于获得向IMECH-IR 提交知识作品的授权，以及其它仅向注册用户开放的功能和服务。

默认情况下，IMECH-IR 允许研究所范围内的职工和研究生注册，不支持外部用户的注册。内外部用户以用

户注册过程中提供的电子邮箱的域名型式作为区分依据。默认情况下，使用邮箱域名为@imech.ac.cn、
@lnm.imech.ac.cn和@cstam.org.cn的进行注册的用户，将被识别为内部用户；否则，则为外部用户。内部

用户可以直接注册，外部用户则需把注册信息表格形式发给IMECH-IR管理员，由管理员核实后统一注册。 

姓名* 部门*(英

文缩写) 

职称 身份(在职人员、合作人员、客座人员、访

问学者、博士后、博士或硕士研究生) 

电话 Email* 

注：*号为必填项。因此，在第一次向IMECH-IR 提交知识内容或知识作品（以下统称为知识作品）前，

首先需要进行用户注册。访问IMECH-IR 首页。 

 

 
点击页面左上方登录/注册区的“注册”链接，进入以下页面： 
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在E-Mail 地址输入框中输入正确的邮箱地址，点击“注册”。IMECH-IR 会把验证信息和一个链接发送

到您的信箱。收取邮件并点击其中的链接，您就可以进入正式的注册信息填写页面。IMECH-IR发送给您的邮

件内容样例如下： 

 

 
 

点击其中的链接，将转入详细的注册页面： 

 

 
 

按要求填写该注册页面，填写完毕后，点击“注册完成”按钮就成为IMECH-IR 的注册用户。 

 

1.2. 用户登录 
如果您已经是IMECH-IR 的正式用户，在提交作品前，请您在首页左上角“注册/登录区”输入您的Email

地址（以力学所邮件服务器域名@imech.ac.cn注册的用户，可以完整输入Email地址，也可以不用输入域名
@imech.ac.cn）和密码（注意：此密码是您在IMECH-IR 中的密码，而不是您通常接收邮件时候的密码，当然，

为方便您可以把登录ＩＲ的密码设成与您接收邮件的密码相同）。登录后，就可以向您有提交权限的专题提

交作品，或者浏览那些您已获得授权访问的设定了访问权限的专题。当然，如果在主页面不登录，那么您在

访问受限专题的时候也会弹出登录框请您登录。
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当您输入正确的邮箱地址和IMECH-IR 中的密码后，就进入以下页面： 

 

 
 

您的工作间为您提供了：提交作品、查看已经接受的提交、结果定制（浏览/检索结果的定制情况） 、

编辑简档（修改个人简档信息和修改密码）、作品统计等功能选择，您可以根据不同的需要进行选择。 

 
2. 知识作品提交 

通常而言，如果您还没有获得向IMECH-IR 的某个专题提交条目的权限，当您点击“开始新的提交”按

钮，您会收到提示：

 - 4 -   



 

 
 

如果您已经获得了向某些专题提交作品的权限，那么当您点击“开始新的提交”按钮时，将进入作品描

述和提交的页面。 

 

2.1. 作品描述 

 

 
 

在上述页面中，当您具有向多个专题提交作品的权限时，点击“研究部门”和“内容类型”下拉框就可以选
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择和确定拟提交作品的专题。在提交知识作品时，先要选定研究部门，再选择内容类型。另外，如是科技处、

科技二处、人教处、财务处、图书信息与资产中心、力学学会办公室、综合办等部门的注册用户，提交作品

时“研究部门”统一选择“职能与支撑部门”。选择不同内容类型将呈现不同的提交模板。 

IMECH-IR 提供了针对不同内容类型的元数据描述和输入模板。在选择不同的内容类型的时候，输入模

板会随之发生变化。每种类型的提交模板在默认情况下显示一个“简洁”页面，只给出必填项和一些重要的

非必填项，标题前带“*”号的项为必填项。必填项的选择依据，以生成规范引用作品时所需的主要信息为

准。另外，点击每种内容类型提交模板中间部分的“更多内容”按钮，将显示一个扩展了页面，提供附加的

输入项，支持对作品进行更加丰富的描述。 

下面对不同内容类型输入模板的输入项及要求简要说明： 

2.1.1. 期刊论文 

 
 

内容类型选择了“期刊论文”时，就进入了期刊论文专题

的提交模板。期刊论文提交模板的简洁页面的输入项包括：学

科方向（描述论文的学科主题分类特性，点击“选择”按钮将

弹出一个力学研究所研究方向树窗口，从中为作品选择和赋予

一个或多个恰当的学科方向）、题名、作者（无论作品是中文

还是英文，作者名一律输中文，不能提供中文名的请提供姓全

拼、名缩写，如Zhang SY，多个作者之间用分号分隔）、通讯

作者、通讯作者邮箱、刊名、发表日期（通常情况下填写到年

即可，如2008）、卷、期、页、ＡＲＰ课题编码、上传文件（论

文原文）、发布时限。点击“更多内容”进入扩展页面，将展

开如下的输入项：收录类别（论文被主要检索工具收录或索引

的情况如SCI、EI、CSCD 等）、合作性质、ISSN（国际标准连

续出版物编号）、关键词（多个关键词之间用分号分割）、资助者、摘要、语种。 
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2.1.2. 会议论文 

 
 

简洁页面的输入项包括：学科方向（参见期刊论文模板）、题名、作者、通讯作者、通讯作者邮箱、会

议名称、会议日期、会议地点、页、ARP课题编码、上传文件（论文原文）、发布时限。点击“更多内容”

进入扩展页面，可根据需要填写：会议录名称（收录会议论文的会议录）、会议网址、出版日期（会议录的

出版日期）、出版者（会议录的编辑出版者）、出版地、收录类别、合作性质、ISSN、ISBN（国际标准书号）、

关键词、主办者、摘要、语种。 

 

2.1.3. 学位论文 
简洁页面的输入项包括：学科方向、题名、作者、答辩日期、导师（学位论文的指导老师，多个导师之

间用分号分割）、专业（下拉选项）、授予单位（默认是中国科学院研究生院）、授予地点（学位授予单位

所在地点，默认为北京）、学位（下拉选项：硕士、博士和博士后）、上传文件（Word或PDF格式学位论文

的全文）、发布时限。点击“更多内容”进入扩展页面，根据需要输入页数、分类号、索取号、关键词、组
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织者（学位论文答辩的组织者）、摘要、语种等非必备项。 

 
 

2.1.4. 专著（会议文集） 

 
简洁页面的输入项包括：学科方向、题名（专著或论文集的名称）、作者、出版日期、出版者、出版地

和ISBN号。点击“更多内容”进入扩展页面，根据需要填写有关的非必填项，包括副题名、版本（专著或会

议文集的版本号）、索书号、丛书名、目录、关键词、资助者、摘要、语种等。会议文集提交模板除以上字

段外，还有：会议名称、时间和地点等字段。 
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2.1.5  专利 

 
简洁页面的输入项包括：学科方向、专利名称、发明人、申请受理号、专利授权号、申请日期、授权日

期、专利权人（默认为中国科学院力学研究所）、专利类别（下拉选项）和是否PCT专利。点击“更多内容”

进入扩展页面，根据需要填写有关的非必填项，包括代理机构、专利证书号、公开日期、授予国别、关键词、

资助者、摘要、语种等。 

 

2.1.6. 成果 
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简洁页面的输入项包括：学科方向、成果名称、主要完成人、获奖类别、获奖等级（下拉选项）、获奖

日期、上传文件和发布时限。点击“更多内容”进入扩展页面，根据需要填写有关的非必填项，包括关键词、

资助者、摘要、语种等。 

 

2.1.7. 研究报告 

 

 
 

简洁页面的输入项包括：学科方向、题名、作者、发表日期、上传文件和发布时限。点击“更多内容”

进入扩展页面，根据需要填写有关的非必填项，包括：研究项目（研究报告所属的项目名称）、项目描述（研

究项目有关信息的简要描述，如项目来源、负责人、期限、编号等信息）、关键词、资助者、摘要、语种等。 

 

2.1.8. 演示报告 

 

 
 

简洁页面的输入项包括：学科方向、题名、作者、报告日期、上传文件和发布时限。进入扩展页面，根

据需要填写有关的非必填项，包括报告会名称、报告会地点、关键词、资助者、摘要、语种等。 

 

2.1.8. 其他 
所有不属于上述类型的知识内容或知识作品，都归入该类型管理。 
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简洁页面：题名、作者、发布日期、上传文件和发布时限。点击“更多内容”进入扩展页面，根据需要

填写有关的非必填项，包括关键词、资助者、摘要、语种等。 

 

2.2. 文件上传 
在按照提交作品的知识内容类型，选择恰当的提交模板并完成对作品的描述，并填写完相应的选项后，

点击“上传文件”选择框右边的“浏览”按钮，从本地电脑中选择要上传的文件。选择好上传文件后，由于

知识产权限定或传播控制方面的考虑，可以通过“发布时限”下拉框来为上传文件选择或设定公开发布的时

间控制条件。发布时限控制的选项包括： 

立即发布：默认选项，上传的文件内容将在提交完成后，在IR 中立即发布和公开。 

6 个月后发布：上传的文件内容在提交之日起，在6 个月之后在IR 中公开发布。 

12 个月后发布：上传的文件内容在提交之日起，在12 个月之后在IR 中公开发布。 

自定义时间：以更加灵活的方式为上传文件设定公开日期，在设定的公开日期到期后，上传的文件内容

在IR 中公开发布。在上述任务完成后，点击“下一步”按钮，进入内容描述检查和发布许可页面。 

 

2.3. 检查修改

 
检查前面填写的内容是否有误，如果有错误点击“修改以上内容”按钮返回编辑页面，修改后重新点击
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“下一步”按钮再回到检查页面。 

检查上传的文件是否正确，如果有误则点击“取消上传文件”，系统将进入文件选择和上传页面，重新

选择文件和设定发布时限条件，点击“下一步”又返回提交检查页面。在已经存在多个上传文件的情况下，

点击对应文件后的“取消上传文件”将从上传文件列表中删除该上传文件。 

如需继续上传和附加其他的文件，点击“添加新文件”，系统将进入文件选择和上传页面，接下来的操

作同前。 

检查修改提交内容后，需要选择提交作品的使用许可方式。IMECH-IR默认推荐采用基于CC 的“署名－

非商业性许可－禁制演绎”的许可方式，提交者也可以根据自己的意愿选择基于CC 的“署名－非商业性许

可－相同方式共享”的许可方式。如果提交者选择了“不同意以上许可方式”，那么提交的作品将不会被公

开发布。 

接下来，点击“确认提交”按钮即可完成作品的提交。

 
 

系统提示“提交完成！”，表明作品已顺利提交进IR。如要继续提交新的作品，则点击“继续提交”按

钮；否则，可以转向进行浏览或其他操作。 

 

3. 信息浏览 
IMECH-IR 提供了多种浏览服务，包括最新提交条目的浏览，下载排行浏览，以及按照研究社群、内容

类型、主题分类、发布日期、作者、题名等多种途径对IMECH-IR 的内容实施浏览。 

 

3.1. 最新提交浏览、下载排名浏览 
在主页上显示了IMECH-IR 中所有专题中最新提交的10 条数据。如果进入每个专题，还可以看到该专题

最新提交的数据。页面右边是下载排名前10的数据。 
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3.2. 按照社群及其专题浏览 
点击主页上左侧浏览区的“研究社群” 就可以按照“社群及其专题”浏览信息，或直接点击主页中部

“研究社群”版块中的有关社群即可进入社群内容的浏览。 

 
 

如当点击社群“力学所知识产出”时，就可以进入到该社群的主页。 

 

 
 

这里可以看到社群“力学所知识产出”所包含的各个专题，社群主页的右侧栏中显示了该社群中各个专

题最新提交的条目。点击其中的“期刊论文”进入该专题首页。
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分别点击检索框下面的“题名”、“作者”、“主题”、“日期”则分别进入不同的浏览途径进行条目

浏览。 

 

3.3. 按题名浏览 
 

点击首页浏览区“按题名”浏览，将进入按照题名拼音顺序的内容浏览过程。 

 

 
 

用户可以点击“下一页”、“上一页”进行分页浏览，或者点击上面的字母音序，直接跳转到题名首字

音序为选中字母一致的条目的浏览。点击条目列表中的题名，即进入题名简要信息页面。点击其中的下载标

记，就可以进入所选条目内容的下载。 
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这里显示了条目的题名、作者、摘要、所属专题、发表/布日期、出处等，“条目包含的文件”部分列

出条目相关的内容文件，点击“浏览/下载”，就可以看到全文。若条目在提交过程中设定了发布时限，且

浏览的当时还未到公开发布的期限，则不能看到和下载全文，但可以点击“联系获取”与作者本人联系以获

取文对全文内容的使用。在简要信息页面，通过点击作者名称，可以看到IMECH-IR 中保存的该作者参与的

所有知识产出的情况。点击“详细信息”，还能看到：论文的收录说明、主题分类和该条目的标识符等。 

 

3.4. 按照主题分类浏览 
点击主页上左侧导航栏浏览区的“主题分类”，就可以实现按照主题分类浏览的功能。 

 

 
 

主题分类是一个两层的树形结构，点击上层节点前的“＋”号按钮，子节点将依次展开。点击任何层次

的分类节点，即可浏览相应主题分类的条目。 

 

3.5. 按照作者浏览 
点击主页上左侧导航栏浏览区的“按作者”浏览，将得到按照作者姓名拼音排序的浏览结果。用户可以

点击“下一页”、“上一页”，或者点击上面的字母音序，在页面之间跳转。当点击感兴趣的作者名字，可

以链接到IMECH-IR 中收录保存的所有该作者参与的知识产出的信息。 
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3.6. 按照内容类型浏览 
点击主页上左侧导航栏的浏览区的“内容类型”，就可以实现按照期刊论文、会议论文、学位论文、专

著、会议文集、专利、研究报告、演示报告、成果和其他等内容类型进行浏览。如在本例中，点击浏览“期

刊论文”，进入对IR 中所有期刊论文的浏览。 

 

 

3.7. 按照日期浏览 
点击主页上左侧导航栏的浏览区的“日期”，就可以实现按照日期浏览的功能。默认情况下，将按照较

新者优先的顺序给出条目列表。点击“较早者优先排序”按钮，可切换到按照较早者优先的顺序列出条目。

用户也可以直接选择特定的年月或直接输入特定的年份信息进行浏览。 
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4. 信息检索 
IMECH-IR 提供简单检索和高级检索功能。 

4.1. 简单检索 
在主页的右上角提供了简单检索功能。此检索可以从题名、作者等字段（与索引字段的定义和配置相关）

以及条目全文进行检索。比如在简单检索框输入检索词“强激波”检出结果：
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4.2. 高级检索 
在高级检索功能中，可以设定在哪个研究社群中检索，以及针对特定的字段进行检索。可检索的字段包

括：全部字段、题名、作者、主题或关键词、作品类型、发表或出版时间、出版者、会议名称和刊名等。同

时，支持基于不同字段的逻辑组合检索。特别是按作者检索，无论输入作者的中文名、中文全拼、姓全拼+

名缩略都能检索出作者在IR中的所有知识作品。 

 

 

 

5. 扩展服务 
在提供上述基本的浏览检索服务基础上，IMECH-IR 还提供了几种扩展服务，包括浏览和检索结果的推

荐、访问统计、收藏和保存、导出、关联搜索、以及个人作品的统计等。 

5.1. 条目推荐 
在您浏览某个条目时，如果您需要向您的同事或朋友推荐该条目，您只需要点击条目简明或详细信息显

示页面右方的“个性服务”栏目的“推荐该条目”，就可以向您的同事或者朋友推荐该条目。 
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5.2. 访问统计 
在浏览或编辑您提交的某个条目时，如果需要了解该条目的访问情况，您只需要点击页面右方点击“个

性服务”栏目的“访问统计”链接，就可以看到该条目当月、当年、去年、全部时间的浏览次数、下载次数，

浏览访问的国家地区，浏览访问时间等。通过统计信息可以对条目的利用情况有所了解，同时也可以作为对

该条目的评价参考。通常情况下，提交者可以看到自己提交的作品的访问利用数据，浏览他人作品的访问统

计结果需要管理员的授权。

 

 

5.3. 结果收藏 
用户登录后浏览到某个条目需要收藏某个条目，只需点击“个性服务”栏目的“保存到收藏夹”链接，

就可以将当前条目收藏下来。或者，在按照题名、主题分类等途径浏览过程中，在条目列表显示页面，通过

勾选目标条目将其收藏。对要收藏的条目，用户可以选择导出选中的条目或者删除选中的条目。用户也可以

登录后，在“我的工作间”查看浏览或检索结果的收藏情况。当点击“导出选中的条目”时，可以选择按照

RIS、Endnote、BibTex、MODS(XML)、Word文档和简单文本等格式进行导出。 

 

 

 

5.4. 关联搜索 
5.4.1. 搜索Google Schoolar 中相似的文章 

在浏览或编辑某个条目时，点击右侧栏“Google Scholar”栏目的“Google Schoolar 中相似的文章”

链接，可以从GoogleScholar 中检索到与当前所浏览的条目相似的文章。同时也可以以当前条目的作者为检

索条件，从Google Scholar 中检索作者的相关文献。 
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5.4.2. 其他搜索引擎系统中相似文章的检索 
同上。IMECH-IR 还支持从当前浏览条目的题名、作者等信息作为检索条件，支持从国家科学图书馆CSDL 

跨库检索系统、SCIRUS 等搜索引擎系统中实施关联搜索。 

 

5.5. 作品统计 
普通用户在进入我的工作间后，点击作品统计部分的“统计”按钮，可以查看到用户在某时间段提交作

品的情况。统计的结果可以以EXCEL 格式导出使用。 
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