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说明 

本手册中的截图主要来源于中科院文献情报中心 IR、中科院力学所 IR、中科院烟台海

岸带所 IR、上海科技大学 IR，感谢他们为本文档提供的测试数据。 

因 CSpace 的功能和服务会不断更新，本手册可能不一定能够对相关更新做出及时反映。

因此，对实际使用过程中发现功能与服务与手册中无法对应或不一致的情况时，以实际系统

为准，或联系 IR 管理员或 CSpace 技术支持人员，进行确认或获得支持。 

提交到系统中的知识作品，从系统数据管理的视角看也常称为条目。以下有关的说明中，

可能会根据不同的语境和需要，交替性地使用作品或条目的称谓。 
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用户操作指南 

1. 用户注册和登录 

1.1. 注册 

用户注册的目的在于获得向 IR（即基于 CSpace 构建的 IR 系统，下同）提交作品的授

权，以及获得其他仅向注册用户开放的功能和服务。当 CSpace 系统安装部署并进行站点参

数配置后，即可进行用户注册操作。 

1.1.1. 一般注册流程 

访问 IR 首页，点击如下图所示页面顶端的“注册”： 

 

进入如下图页面所示的用户注册界面：  

 

在“E-Mail 地址”输入框中输入正确的邮箱地址，CSpace 系统会发送一份包含注册认

证页面地址的验证邮件到填写的信箱中。收取邮件并点击其中的链接，您就可以进入正式的

注册信息填写页面。CSpace 发送给您的邮件内容样例如下： 
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点击其中的链接，将转入详细的注册页面（如下图所示）： 

 

按要求填写该注册页面。其中带星号的数据项，如密码、再输一遍及所在机构为必填项，

系统会自动将注册者填写的中文姓、名信息转换为规范的拼音格式，并自动添加到对应的文

本框中，作为自动生成别名的依据，如果用户姓氏（如复姓）和名有自动分解不准确的情况，

请进行确认和更正。姓氏的拼音格式多个字（复姓）之间不需要用空格隔开，多个汉字名的

拼音之间需要用空格隔开。如果姓氏和名的拼音格式不填，则别名生成按照姓氏和别名的中

文分词情况生成。此外，密码必须设置为 6 位以上的密码。 

当所有注册信息填写完毕后，点击“注册完成”按钮就完成用户在 IR 中的注册。 

多汉字姓氏信息的

拼音之间不需要用空格

多汉字名的拼音之间需要用空格

分开 
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1.1.2. 限制外部用户注册 

 

说明管理员设置了只有拥有指定域名的邮箱地址才能用户注册 CSpace 系统。此时如果

使用其他域名的邮箱注册将会显示如下信息： 

 

请更换符合要求的邮箱地址，再进行用户注册或联系管理员。目前力学所机构知识库

IMECH-IR 只接受邮箱后缀为 imech.ac.cn、lnm.imech.ac.cn 以及 cstam.org.cn 的用户注册。 

当收到此邮件后，可以使用注册账号进行登录。 

1.2. 登录 

1.2.1. 普通登录模式 

如果您已经是 IR 的正式用户，在提交作品前，请您在首页右上角点击“登录”按钮。 

 

在弹出的登录表单中输入您注册时使用的邮箱和设置的密码。登录后，就可以向您有提

交权限的专题提交作品，或者浏览那些您已获得授权访问的专题。当然，如果在主页面不登

录，那么您在访问受限专题的时候也会弹出登录框请您登录。 
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在登录区输入用户名时，会自动列出“已输入字符+系统内部邮箱后辍名”的提示信息，

用户可以鼠标或键盘上下方向键，选择某一个邮箱名称，以快速完成输入。 

当您输入正确的邮箱地址、密码和验证码登录成功后，鼠标移到用户名上会弹出用户菜

单，点击“我的工作间”进入以下页面： 
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1.2.2. 中国科技网通行证登录模式 

 

如上图所示，点击“使用中国科技网通行证登录”链接后，系统会转入中科院邮箱系统

登录界面，输入通行证（邮箱）和密码（此处是邮箱密码，非 IR 系统注册密码）登录后，

将自动转入 IR 系统。若用户已经以网页方式登录了中科院邮件系统，点击“使用中国科技

网通行证登录”字样可直接登录 IR 系统，不再需要重复输入注册邮箱、密码等信息。同样

地，如果已经在 IR 中进行了登录，则进入中科院邮件系统时，也将不再需要重复输入邮箱、

密码等信息，直接进入邮件系统。 

申请和使用了中国科技网统一认证授权和框架的所有系统，均可共享在任一系统登录后

的授权信息。降低用户登录系统的复杂度，不需要再频繁的输入用户名和密码进行登录。 

1.3. 个人工作间 

“我的工作间”是每个用户登录系统后的个人工作空间，提供提交作品、作品认领与全文

提交、编辑个人信息、用户权限、收藏管理、个人作品统计、个人作品收录引证查询、交流

与反馈等功能。 

1.3.1. 提交作品 

包括“开始提交”和“已提交作品”两个子项。 

点击“开始提交”打开提交作品页面。CSpace 会根据当前用户所选文献类型的不同显

示不同的输入字段列表。其中常规项包括：目标专题、题名、作者、作者单位、第一作者单

位、发表日期、摘要、其他摘要、关键词、学科领域等。 
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在“我的工作间”，点击“已提交作品”，即可浏览当前用户在系统中提交的所有作品。 

 

1.3.2. 作品认领与全文提交 

由于作品作者署名形式的多样化，系统无法自动建立作者与作品之间的可靠关联关系。

作品认领的目的在于结合机器自动识别与人工辅助（认领）的方式，建立作品与作者之间的

可靠关联关系，便于按照作者途径进行作品的准确发现和聚类。 

如果提交的作品的作者信息和注册帐号的个人信息相同时，机器会自动匹配，系统自动

认领，作品的认领状态显示为“机器”。个人工作间左侧“待认领作品”括号中显示了待认

领作品数。点击“待认领作品”后，打开作品认领界面： 
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勾选作品，点：“确认提交”，作品的认领状态变为“人工”。 

 

作者信息和注册帐号的个人信息不完全相同时，个人提交的作品会在“个人空间-认领作

品与全文提交-认领作品”的“未认领作品”区。 

 

在认领界面，用户对是否是本人作品、要选为个人主页的代表性成果展示作出核实。是自己

的作品在题名左边勾选，要作为代表性成果展示则选“是”。认领信息设置完成后，点击“提

交”按钮，完成作品归属的确认。 

在以上认领方式外，系统还支持另外一种作品认领的方式。用户在收到作品认领邮件后

可直接点击邮件中给出的链接地址，进行作品认领的操作。 

对于用户提交的已认领作品，系统会显示题名、作者、发表日期、是否是代表性成果和

认领状态等信息。 

 

“未提交全文”页面显示了用户已执行认领但尚未提交全文的作品列表。点击条目后，

进入条目编辑页面，选择上传全文。详细操作步骤参见“作品提交—上传全文”。 
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1.3.3. 编辑个人信息 

点击“编辑个人信息”，用户可以管理自己的个人信息。用户编辑界面分为以下七个部

分：基本信息、别名管理、个人简介、教育背景、工作经历、更换头像、设置密码。 

 

（1） 基本信息 

基本信息包括用户中英文姓名、学位、学历、ORCID、ResearchID、职务称谓等。标记

英文的部分必须用全英文填写（英文部分主要用于个人主页英文版相关信息的显示）。带有

“公开”下拉列表的数据项可以设置相关信息的公开范围（设置为“公开”，则信息面向所

有访问者包括匿名用户公开；设置为“内部公开”，则仅注册用户可以浏览；设置为“不公

开”，则仅限用户个人和系统管理员可见）。点击“查询/注册 ORCID”按钮，系统会自动

提取已填写的姓名及所属机构信息，通过第三方系统（iAuthor）接口进行用户 ORCID 信息

的查询或注册。 
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荣誉头衔：包括中英文头衔及访问权限，荣誉头衔信息为多值信息。点击荣誉头衔前的

“ ”图标，打开添加荣誉头衔表单，根据需要添加多条荣誉头衔信息。 

 

用户也可以根据需要对添加的荣誉头衔信息进行编辑管理。如下图所示： 

 “ ”图标：编辑。 

 “ ”图标：删除。 

 “ ”：升序。 

 “ ”：降序。 

 “ ”图标：显示权限为“公开”。 

 “ ”图标：显示权限为“内部公开”。 

 “ ”图标：显示权限为“不公开”。 

设置好的荣誉头衔信息将在个人主页顶部信息区域和个人简介页面中展示。 

研究方向：操作基本同荣誉头衔。 

荣誉奖励：包含的子项有获奖时间、荣誉/奖励名称、说明、授予机构、项目名称、奖

励类别等，其中获奖时间、荣誉/奖励名称为必填项，如下图所示： 

 

研究项目：包含项目名称、项目编号、项目负责人、起讫时间、资助机构等，其中项目

名称为必填项，如下图所示： 
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任职信息：也为多值信息，点击“ ”图标，可添加任职信息。任职信息分为“内部

任职信息”和“其他任职信息”。内部任职信息指用户在当前机构内的任职信息，其他任职

信息指在其他机构内的任职信息。任职信息包含任职单位、部门、职务、职称和身份等的中

英文信息。 

内部任职信息的添加如下图所示： 

 

用户可以从多条任职信息中选择一条设置为主信息，显示在个人主页的顶部。用户提交

的作品也将优先归入主任职单位的相关研究单元。 

其他任职信息的添加见下图： 
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用户也可以根据需要对添加的任职信息进行编辑管理。如下图所示： 

 

 红色字体表示该条信息是主任职信息 

 “ ”图标：表示内部任职信息。 

 “ ”图标，表示该条任职信息为外部任职信息。 

设置好的任职信息将在个人主页顶部信息区域和个人简介页面中展示。 

录入更多信息包括性别、民族、出生日期、政治面貌、外语能力、联系信息等，如下图

所示： 

外语能力：为多值信息，点击外语能力前的“ ”图标，添加外语能力信息，先选择

语种类型，然后选择所选语种具备的能力，能力包括听、说、读、写、同行评议，最后选择

开放权限。 

联系信息：主要对邮箱、电话、通信地址等信息进行管理，也可以添加个人信息相关链

接。 

相关链接：可添加个人信息相关链接，包括链接名称和链接地址。 
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（2） 别名管理 

别名管理主要对用户发表文章时的各种署名形式进行管理，以便按照作者途径进行可靠

准确检索或聚类。系统根据作者输入的姓名，默认添加 29 种别名形式。用户可根据需要进

行添加或删除。可以通过别名前的单选按钮设置默认姓名显示方式，用于个人主页中英文姓

名的正式显示姓名形式。首选中文显示姓名不能选择英文形式的姓名，反之亦然。 

 

也可以通过“批量增补/重建别名”按钮，对别名进行初始化或批量添加操作。 
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（3） 个人简介 

使用中英文对个人情况作以简要描述，包括姓名、职称、学习经历等，.作者的个人简

介信息会在个人主页中显示。 
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（4） 教育背景 

教育背景标签页可以对用户以往及当前的学习经历和执业资格信息进行管理，通过点击

相应按钮进行添加操作。也可以对现有信息进行修改、删除、排序操作。 

（5） 工作经历 

工作经历标签页可以对用户当前及过去的工作经历信息进行管理，包括工作时间、机构、

所在部门、职务、职称、地域、访问权限等，通过点击相应按钮进行添加操作。也可以对现

有信息进行修改、删除、排序操作。操作方式同“教育背景”。 

 

（6） 更换头像 

更换头像包括上传照片、更新照片及删除照片，个人可设置开放范围，管理员依据个人

设定的开放范围进行设定。头像管理主要为个人主页设置显示头像。其设置过程为：点击“浏

览”按钮，选择需要上传的照片（格式要求：为 jpg 格式或 GIF 格式，尺寸为 150*180 像素）；

选择完成后点击“上传”按钮；系统显示上传成功后，点击“刷新”按钮查看上传的照片。 

（7） 设置密码 

设置个人密码，需输入两次如下图所示： 
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1.3.4. 用户权限 

当前用户可以查看自己对所有研究单元/专题的操作权限和访问权限，操作权限包括专

题管理、审核、审核/编辑元数据、编辑元数据和提交条目等权限，如下图所示，只可以查

看，不可以编辑。 

 

访问权限包括全文下载、在线浏览、元数据访问和专题访问等权限。 

 

1.3.5. 收藏管理 

用户登录后浏览到某个条目需要收藏下来，只需点击条目详细页面右侧“个性服务”栏

目的“保存到收藏夹”链接，就可以将当前条目收藏下来。此外，用户在浏览和检索过程中，

在条目列表显示页面，也可以通过勾选目标条目将其收藏下来，如下图所示： 

 

对收藏下来的条目，用户可以选择导出选中的条目或者删除选中的条目。用户也可以登

录后，在“我的工作间”查看浏览或检索结果的收藏情况。 

点击“收藏管理”，可查看或管理收藏的条目： 
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当点击“导出选中的条目”时，可以选择按照 Endnote、Word2007、Excel 等格式进行

导出。 

 

1.3.6. 个人作品统计 

用户在进入我的工作间后，点击“个人作品统计”按钮，可以对自己在系统中存交作品

的情况进行统计。统计过程中可以选择发表时间、提交时间、文献类型等条件进行组合统计。

统计的结果提供按照目录、柱状图、叠加柱状图、饼图、线型图、区域图、条状图等多种可

选展示形式。其中，统计结果的目录列表可以以 Excel 格式导出使用。以下为个人作品统计

的结果显示的示例： 
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点击上图统计结果表中的数字，将列出统计结果详细信息，统计结果信息支持 excel 格

式的导出。 
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上图是统计结果详细信息，详细统计结果信息支持 excel 格式的导出，点击统计结果详

细信息中的题名，将出现该条目的详细信息，详细信息支持 excel 以及 endnote 格式的导出。 

 

1.3.7. 个人作品收录引证查询 

“个人作品收录引证查询”主要用于当前用户查询在 IR 中已认领作品的收录引用情况，

页面显示项包括来源期刊、收录类型、SCI 被引次数、他引次数等。查询结果可选择导出为

引证报告。页面效果如下图所示： 
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选择您要查询的作品后点击提交： 

 

页面下方会显示选中数据的详细收录情况，包括： SCIE 数据库收录总篇数、SCIE 总

被引次数、总他引次数；EI 数据库收录总篇数，CSCD 数据库收录总篇数，CSCD 总被引次

数。 

点击“导出报告”按钮，如果选中复选框导出收录详细信息、则报告中显示 SCI、EI、

CSCD 收录详细信息，不选则不导出相应的信息。如果选中导出施引文献，则 Word 报告显

示 SCI 题录的施引文献。导出 Word 如下图所示，内容包括：查询报告、个人引证统计表、

SCI 收录情况、施引文献、EI 收录情况、CSCD 收录情况等。 
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1.3.8. 交流反馈 

用户登录后，点击页面左侧导航栏中的点击“交流&反馈”，用户可以对自己所做的评

论、权益异议、反馈意见进行操作和浏览，如下图所示。 

 评论：用户可以浏览自己对那些条目做过评论，还可以进行修改和删除。 

 权益异议：用户可以浏览自己对那些条目做过权益异议，浏览其异议的回复状态，

并进行浏览。 

 反馈意见：用户可以浏览自己对那些条目做过反馈意见，浏览其反馈意见的回复状

态，并进行浏览。 

 

2. 知识作品提交管理 

IR 中用户可向已有专题提交自己的知识作品，查看已接受或修改、删除自己的知识作

品。 

用户登录后，点击界面右上方用户名旁边的向下箭头，在弹出菜单中点击“我的工作间”，

进入个人工作间后，选择进行知识作品的管理操作。 
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在个人工作间中，左侧导航栏中可以直观地看到已提交作品、待认领作品、已认领的作

品，并可进行个人作品的统计。 

2.1. 作品提交 

用户在个人工作间的左侧导航栏中点击“开始提交”，进入提交页面： 

 

按照如下步骤进行作品的提交： 

（1） 选择提交作品的文献类型及目标专题 

进入知识作品提交页面后，首先，选择当前作品的文献类型；然后，选择提交的目标专

题（一般为机构作者所属的研究单元）。专题列表按照层级关系显示。提交过程可同时选择

多个目标专题，在这种情况下，需要指定一个专题作为主要专题，其他专题作为次要专题。

提交作品主要归属于主专题，并映射至其他专题下。指定多专题的应用方式主要在于支持同

一作品需要归属于多个专题的应用需求。当提交作品的同一作者可能隶属于本机构不同研究

单元，或者作品的多位本机构作者属于不同研究单元，其作品需要在所有具有归属关系的专

题下进行组织展示时，就可以选择指定多个目标专题的方式达到这样的目的。 

（2） 填写作品详细信息 
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 作品信息描述过程的有关操作要点如下： 

 IR 提供针对不同文献类型的元数据描述和输入模板。在选择不同的文献类型的时

候，输入模板会随之发生变化。每种类型的提交模板在默认情况下显示一个“简洁”

页面，只给出必填项和一些重要的非必填项，标题前带“*”号的项为必填项。对

于一些不太重要的字段默认隐藏显示，点击页面下方“更多内容”按钮显示所有隐

藏项。推荐提交者对作品提供较详细的描述，方便作品的发现和提升传播利用影响。 

 提交输入题名后，系统会根据当前所选文献类型加上题名，进行自动查重，判断系

统中是否已存在相同作品，如果有的话将显示同名条目（见上图）。提交者确认存

在重复，应放弃继续提交，若提交者强制提交，条目也能提交成功。 

 作者信息输入过程中，推荐输入作者 ORCID，将有助于作者与作品关系的可靠关

联、发现和聚类。若记不清自己的ORCID 或未曾注册过ORCID，可通过点击ORCID

后的“查询/注册 ORCID”，在线快速查询或注册 ORCID。 

 对于可输入多项值的数据项，使用该项左侧的“+/-”号进行多项值的添加/删除。 

 期刊论文提交过程中，若有需要，可进行期刊权益政策的查询。点击“刊名”输入

项后的“期刊权益政策查询”，输入刊名、ISSN、出版者三者之一，就可以从 Romeo

网站得到其对应的出版政策。 
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 数据项的输入过程，注意有关的提示或说明文字，尽量保证输入数据的内容和格式

正确。 

 资助项目信息通过点击“选择项目”按钮，在弹出的选择项目对话框中，勾选项目

前面的选择框（可多选）选择，选择后点击确定完成项目选择，如果所需要的项目

不在项目别表中，可点击“新增项目”按钮，在弹出的项目提交页面，完成项目的

提交，项目提交后，可重新点击“选择项目”按钮，在弹出的选择项目对话框中，

点击搜索框后面的刷新按钮，刷新后再查找刚才添加的条目。 
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（3） 文件上传 

知识作品描述信息填写完后，点击“上传”，选择作品对应的文件。继续点击弹出文件

选择框的“浏览”按钮，从自己的本地电脑中选择要上传的文件。CSpace 支持同时上传多

个文件。 

 

（4） 检查修改 

在上述任务完成后，点击“下一步”按钮，进入内容描述检查和发布许可设置页面。 
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检查前面填写的内容是否有误，如果有错误点击“修改以上内容”按钮返回编辑页面，

修改后重新点击“下一步”按钮将回到检查页面。需要说明的是，如果点击“修改以上内容”

重新回到作品提交页面，前面上传的全文将丢失，提交者可重新上传全文。 

检查上传的文件是否正确，如果有误则点击“删除”，系统将进入文件选择和上传页面，

重新选择正确的文件并选择和设定好格式转换、授权许可、访问权限等信息，点击“下一步”

返回提交检查页面。 

如需继续上传和附加其他的文件，点击“添加新文件”，系统将进入文件选择和上传页

面，接下来的操作同前。 

（5） 设置权限许可 

在内容描述检查和发布许可页面，提交者可以对提交作品的访问权限、全文发布时限、

全文发布许可等进行设置。例如，点击某一全文对应的修改按钮： 
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a）选择文献类型 

指定当前全文对应的文献类型，文献类型列表显示内容与管理区模板定义中的模板一致。 

b）选择或填写版本 

若当前作品为期刊论文，作品全文版本通过下拉列表选择，可选值包括作者原稿、出版

稿、作者接受稿。若文献类型选择其他值，提交者可手动填写全文文件的版本，或留空。 

c）格式转换 

对于文本类型的全文文件（后辍名一般为 txt、pdf、doc、docx、xls、xlsx、ppt、pptx、

html、htm 等），选择转换为 PDF，提交后全文将被转为 PDF；选择添加水印，则原始 PDF

与在线浏览时都会显示水印内容。需要说明的是，在线浏览文档不是提交者上传的原始文本

类型的全文文档，而是转换后的 swf 格式的文件，格式转换需要一定的时间，如果需要浏览

在线文档，可过几秒后，再查看条目。 

d）选择授权许可 

当前全文上传到 IR 后，其他用户以何种方式进行共享传播，在提交时，提交者可以为

全文选择适当的授权许可： 
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e）设置访问权限 

设置单个作品的访问权限使用前提是要求作品所属专题和所属文献类型允许按条目设

置访问权限，这样处理的原因是考虑到管理员可能不想允许用户随意地设定单个作品的访问

权限，而是想从专题或者文献类型的层次上进行统一管理。需要说明的是，不管作品所属专

题和所属文献类型是否允许按条目设置访问权限，用户在提交或编辑作品时都可以进行全文

发布时限的设置。 

作品访问权限默认与目标专题的访问权限相同。如果目标专题允许按条目设置访问权限，

则提交者可以修改作品的访问权限。如下图所示，“与专题访问权限相同”前面的复选框可

用，表示可以设置条目访问权限，否则表示不可以。当该复选框打勾时，下面部分的下拉框

显示的是专题的访问权限，且不可编辑。 

权限内容由大到小，依次为全文下载、在线浏览和元数据访问。若某用户可进行全文下

载，那么必然可以进行在线浏览和元数据访问。每个权限都可设置为无限制、指定用户（IP

用户组或注册用户组）以及暂不开放。其中全文下载的权限范围不大于在线浏览的权限范围，

在线浏览的权限范围不大于元数据访问的权限范围。如果设置了“在线浏览”为“指定用户”，

那么“全文下载”只能为“指定用户”或“暂不开放”，而不能为“无限制”。 
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在权限设置为“指定用户”时，必须通过点击下拉列表后的用户编辑图标，在弹出对话

框中选择用户组或用户。 

 

f）设置全文发布时限 
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1、在进入条目编辑后，取消勾选访问权限

 

 

2、点击加号出现了用户组，如果是学位论文（希望在时间段内对所有人都不开

放，选择 casir用户组）  

3、点击 casir用户组后，右侧出现了三个类型：勾选全文下载后，鼠标滑动到

旁边，会出现一个 T符号，点击进入即可设置时间 

 

 

4、在弹出的权限时间设置里，输入设置时间，例如 3个月后开放，就在开始时

间处增加 3个月后的时间
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；如果开放状态希望在某时间自动转为不开放，就在结束时间输入框输入时间；

如果开放状态在一段时间内，就需要在开始时间和结束时间两者同时输入时间 

（6） 完成提交 

接下来，如果确认填写信息无误，点击“确认提交”按钮即可完成作品的提交。 

 

系统提示“提交完成！”表明作品已顺利提交进 IR。如要继续提交新的作品，则点击

“继续提交”按钮；否则，可以转向进行浏览或其他操作。 

需要说明的是，IR 管理员可能对作品的发布设定一定的审核发布流程。在这种情况下，

只有当提交作品通过审核后，才可公开显示。 

2.2. 作品修改 

IR 中用户可对自己的作品信息进行修改。修改方式是，打开需要修改的作品条目，点

击“编辑”按钮： 

 

打开如下图所示界面，可修改作品的相关信息，包括： 

 元数据信息：如题名、作者、发表日期等。 

 撤销（或恢复）作品：“撤销”将不提供公共访问，但作品条目信息仍保留，“恢

复”为撤销的反操作。需要说明的是，提交者只有编辑和修改条目的权限，没有删

除和撤销作品的权限，只有管理员具有删除和撤销条目的权限，如若需要删除或撤
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销条目，可联系管理员进行相应的操作。 

 删除条目：从 IR 中彻底删除该条目。 

 改变专题：修改当前作品所属专题。 

 重新生成在线浏览文档：重新生成每个全文对应的在线浏览格式文档，并可选是否

转换为 PDF，是否加水印。 

 权限许可：修改作品的访问权限、全文发布时限以及授权许可。 

 

 

编辑过程数据项的编辑处理要点，与提交过程基本相同，可参照提交过程进行。需要说

明的是，有些系统是从旧版升级过来的，新版系统为了建立项目和条目之间的关联关系，便

于基于项目的知识分析，项目资助信息的存储结构已发生变化，为了兼容旧版系统的资助项

目数据，在作品修改页面，原资助项目信息会以如下图所示的方式展示，作品修改者需要点

击“新增项目”按钮添加已有项目，然后点击“选择项目”按钮，在弹出的项目选择框中选
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择新添加的项目（如果没有刚提交的项目，可点击搜索框后面的刷新按钮，刷新后再选择）。

完成这些操作后，将输入框中原资助项目信息删除后，再更新作品，否则会弹出如下所示的

提示信息。 

 

2.3. NTM 提交管理 

NTM（Non-Textual Material）即非文本资源，是指科研过程产出的以非文本形式表示或

呈现的数字信息资源，常见的类型包括图像、音视频、研究数据、模型、软件等。对非文本

资源的描述、存储、在线浏览等组织管理方式与传统的期刊论文、研究报告、专著、专利等

文本类资源有很大的不同。新版 CSpace 支持对 NTM 资源的存缴，系统内置了常见的图像、

影音、数据集等 NTM 内容模板，下面介绍几种比较具有代表性的 NTM 资源管理操作。 

（1） 图像知识作品管理 

a) 图像知识作品的提交 

图像知识作品描述元数据包括题名、作者、关键词、出版者、图像类型等，在提交页面

填写描述元数据信息，并上传图像文件。如下图所示： 
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点击下一步进行提交确认页面： 
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在该页面点击修改按钮，文件列表下方出现如下图所示的表单区，可指定全文的文献类

型、版本、授权许可、访问权限等基本属性。 

 

若点击修改的文件不是主文件，页面上会有“填写元数据”按钮，点击后，页面如下图

所示，可填写每张图片的详细元数据信息。 
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填写全文的文献类型、版本、授权许可、访问权限等属性并确认所有数据正确后，点击

“确认提交”后系统会自动从每个全文中提取图像尺寸元数据和图像特征，建立索引用于基

于内容的图像检索。至此，完成图像知识作品的提交。 

b) 图像知识作品的浏览 

打开上面提交的图像知识作品详细信息浏览页面： 

 

在全文列表区点击“下载所有文件”可打包下载所有图像文件。点击文件后面的“浏览”

链接，会在下方文件预览窗口中显示当前图像的缩略图。文件预览窗口支持可预览全文的轮

播，点击左右方向箭头浏览上一个、下一个图像全文。 
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图像知识作品的编辑与删除方法基本同文本型资源，此处不再赘述。 

（2） 音视频知识作品管理 

音视频资源的提交、编辑、删除等操作与上面图像资源基本一致。需要说明的是，新版

系统加入了视频格式转换功能，常见的视频格式如 AVI，WMV，RM，RMVB，FLV,，MP4，

3GP，MOV 都可通过系统自动进行格式转换，不再需要由用户在本机按照原来的系统要求

进行格式转换后再上传视频。由于视频格式转换需要耗费服务器较多的 CPU 和内存资源，

因此视频格式转换时机设置了选择项，如下图所示，提交者可以选择立即转换，点击“确定”

按钮，更新条目时将立即开始格式转换工作。如果提交者不选择格式转换的时机，系统将根

据视频转换任务的时长，自动选择转换时机（立即转换或凌晨自动转换）。 

 

在提交音视频资源时，系统会自动提取码率、分辨率、时长、比特率等元数据，在浏览

作品详细信息时会在全文预览窗口中显示。如： 

 

（3） 数据集知识作品管理 

对于科学数据等数据集作品，在提交时支持一次上传多种类型的资源，如期刊论文、数
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据集、图像、音视频等。如在提交第一步上传多种类型的全文： 

 

在提交确认页面为数据集下的每个全文指定文献类型、授权许可、访问权限等属性值： 

 

在作品详细浏览页面可在线浏览全文，在全文预览窗口可点击左右箭头切换浏览全文： 
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（4） 数据集的监测和目录树管理 

目前该功能主要在长春人卫站的卫星观测数据在 IR 中发布和揭示中进行了应用。其卫

星观测数据保存在 FTP 服务器，每个卫星定期会发布观测数据。CSpace 支持管理员通过后

台管理页面从 FTP 服务器上更新卫星观测数据，把获取到的数据集目录与链接保存到 IR 中。

系统在保存数据时一个条目对应一颗卫星，观测数据在条目浏览页面以树形列表的形式显示。

如下图所示： 
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3. 知识作品浏览 

CSpace 提供了多种知识作品的组织和浏览方式，包括按照提交时间、热点文章、高被

引文章、下载排行、文献类型、研究单元及专题、学科分类、发表时间、作者等。 

3.1. 浏览最新提交作品 

系统首页中间位置“最新内容”区，显示系统所有专题下最新提交的 10 条作品条目的

标题列表。每行数据右侧方框号中显示了该知识产出的文献类型及发表时间。如下图所示：

点击某一标题可浏览该知识作品的详细信息。 

  

3.2. 浏览热点文章 

在系统前台首页“热点文章”的 tab中按热点排序升序显示前 10条数据（若不排序，

则按设置热点的顺序输出前 10条）。点击该 tab右侧的 more，可在新页面中查看系统 TOP 100 

热点文章（题名、作者、热点排序序号）。 

 



CSpace 机构知识库系统使用手册 

42 
 

 

3.3. 浏览高被引文章 

在系统前台首页“高被引文章”的 tab 中按 WOS被引频次降序显示前 10条数据。点击

该 tab 右侧的 more，可在新页面中查看系统 TOP 100 高被引文章（题名、作者、WOS 被引

频次）。 
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3.4. 按下载排行浏览 

下载排行分为总排行、月排行、周排行，依据知识作品归属机构，分为所外

和国外，浏览时可以根据自己的需要进行浏览，点击条目可进行条目详细浏览。 

 

 总排行：总的下载次数排行。 

 月排行：按月排行下载次数。 

 周排行：按周排行下载次数。 

3.5. 按文献类型浏览 

该页面显示系统中的所有内容类型分类导航。 
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点击某一文献类型，就可以进入到该文献类型产出知识成果的页面。如下图所示： 

 

这里可以看到该文献类型包含的所有条目，点击其中某一条进入该页面，就可以浏览其

知识作品。 

3.6. 按研究单元&专题浏览 

点击系统导航中的“研究单元&专题”打开研究单元/专题列表页面： 
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这里显示了系统中的所有研究单元/专题树，点击某一研究单元&专题，就可以进入到该

研究单元产出知识成果的页面。示例：依次选择上海科技大学>物质科学与技术学院>特聘

教授组研究单元，结果如下图所示： 

 

这里可以看到该研究单元&专题的相应条目信息，页面“最新内容”栏中显示了该研究

单元最新发布的知识作品。 

3.7. 按学科分类浏览 

按照一定的学科分类标准，对知识作品进行体系化组织。机构可以根据需要嵌入自定义

的学科分类标准，作为作品描述过程学科分类属性赋值的依据，以及按照学科分类属性进行

知识作品组织和浏览的依据。需要注意的是，因学科分类属性在作品提交过程中一般为可选

数据项，所以，学科分类浏览的可靠性和准确性与作品提交过程是否选择学科分类属性赋值

有关。点击页面导航栏的“学科分类”，进入浏览页面： 
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这里的学科分类，即是用户在提交作品时选择的所属学科分类。点击某一学科分类，可

浏览系统中该学科分类下的所有知识作品。页面上方提供了字母导航，点击某个字母跳至该

以该字母开头（汉字对应拼音首字母）的学科分类位置。同时支持用户手动输入前几个英文

字符（或前几位拼音字母）进行查询定位。 

3.8. 按作者浏览 

作者视角的作品组织与浏览包括两种形式。一种为通过作者个人主页，进行作者作品的

浏览。系统首页上端以滚动方式提供进入作者个人主页浏览作者作品的途径，选择滚动列表

中的作者头像/姓名，即可进入相应作者的个人主页，浏览其知识作品，以及相关的信息，

如下图所示。进入作者个人主页浏览作品的前提条件是，作者的个人主页允许公开访问。 

 

另一种方式，作者以列表形式组织，用户可从中选择感兴趣的作者，直接显示作者的作

品列表。点击首页作者滚动列表右上方的“More”链接，进入作者列表页面： 
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根据作者姓名的汉语拼音首字母，或者输入作者姓名或别名的形式，可以快速定位目标

作者，点击“个人主页”进入相应作者的个人主页。 

3.9. 作品详细信息浏览 

用户通过任何浏览方式，进入作品条目信息浏览页面时，如在条目列表页面，点击条目

标题后进入条目信息浏览页面，有关的信息组织及利用说明如下。需要说明的是，检索过程

中作品条目信息的显示页面与浏览过程相同，在检索部分将不再重复作品信息显示和浏览层

次的操作说明。浏览页面见下页图例。 
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作品详细信息浏览页面中上方显示的是知识作品的元数据描述信息、全文列表及全文预

览窗口；中间下方区域是评注异议交流区，支持用户提交对当前作品的评论、异议或反馈信

息；页面右侧提供了一些与当前作品相关的扩展服务，包括推荐、利用统计、Endnote 导出、

Google Scholar 检索、CSDL 检索、百度的学术、相关权益政策、收藏分享等。评注交流与

扩展服务会在后面的扩展服务一节中作详细介绍。 

不同文献类型的作品，其元数据描述项也不同。下面主要以期刊论文为例介绍知识作品

的元数据与全文浏览功能。 
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（1） 作者信息 

a) 作者及其单位 

系统支持在作品提交过程为每个作者录入作者单位信息。如果在提交作品时填写了作者

所属单位，在打开作品详细信息浏览页面时，作者名称右上角会显示数字标号与页面全文列

表下的“作者单位”项中的详细地址相对应。 

如作者： 

 
对应作者单位： 

 

b) 已认领作品作者的显示 

如果作者已经对当前作品执行了作品认领操作，在作者名称右上角会显示红色人物头像

图标，点击该图标打开此作者的个人主页。如果是英文作品，作者名称一般显示格式为“原

始录入名称(中文规范名称)”，如下图所示： 

 

（2） 刊名信息 

对于期刊论文，系统会通过期刊名称或其 ISSN，自动获取和实现期刊的 JCR（英文期

刊）最新影响因子和五年影响因子（如果有的话）。如下图所示： 

 

（3） 原文出处 

原文出处一般是作品全文的出版商版本的下载链接。 

（4） 引用统计 

引用统计项显示当前作品的 SCI 与 CSCD 被引情况。打开页面后，系统会实时加载作

品的最新被引数据。其中，SCI 被引仅针对填写了“WOS 记录号”的知识作品，CSCD 被

引则针对所有 CSCD 收录期刊论文。 
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例如，WOS 被引： 

 

CSCD 被引： 

 

（5） 全文列表 

全文列表区域显示作品条目有关的全部全文文件，可以查看其中每个全文文件的文献类

型、版本类型、开放类型、使用许可等属性，同时支持打包下载所有可下载文件。如下图所

示： 

 

以下是全文列表页面各项的详细说明。 

a) 文献类型 

系统支持为同一作品条目附加多个不同文献类型的相关全文文件，每个全文文件对应一

种文献类型（可以是期刊论文、或会议论文、或数据集、或图像等）。 

b) 版本类型 

显示当前全文文件的版本。对于文献类型是期刊论文的全文，版本类型可选值为出版稿、

作者接受稿、作者原稿；否则，该值一般为提交者自定义录入的作品版本号。 

c) 开放类型 

开放类型一般包括开放获取、限制开放、延迟开放、暂不开放等四种类型。 

 开放获取：当前全文完全开放，匿名用户可公开下载 

 限制开放：当前全文仅针对指定用户开放 

 延迟开放：当前全文将在未来某一日期后开放 

 暂不开放：当前全文暂不开放 

d) 使用许可 

使用许可是用户下载全文后需遵守的许可协议，点击某一协议链接可查询协议详细内容。 

e) 浏览 

对于可在线浏览的全文，会显示有“浏览”链接，点击“浏览”可在下方文预览窗口在

线浏览该全文。 
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f) 下载所有文件 

点击后打包下载当前知识作品的所有可下载全文。 

（6） 全文在线预览 

全文列表下方是全文在线预览窗口。在线文档浏览功能除了支持传统文本文档浏览(如

前面作品信息浏览页面的 PDF 文档在线浏览)，还支持图像、音视频资源的在线播放。下图

是图像文件的在线浏览： 

 

视频全文在线播放示例： 

 

全文浏览窗口上面显示了当前预览文件的文件名、文件格式，以及从全文中提取的分辨

率、时长、码率等元数据信息，下方是全文预览或播放区域。 
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4. 新闻&公告浏览 

用户浏览新闻/公告的方式有两种。 

点击首页导航栏“新闻&公告”，进入新闻/公告列表页面： 

 

点击标题浏览新闻/公告详细信息。 

5. RSS 订阅 

使用 RSS 阅读器进行订阅或被第三方系统调用。 

6. 信息检索 

CSpace 支持简单检索和高级检索，基于内容的图像检索功能。高级检索又分为常规高

级检索和专业检索。 

6.1. 普通检索 

简单检索为系统默认检索方式，其检索要点如下： 

 系统默认检索范围为全部可检索元数据项及全文，即检索过程返回元数据及全文中

出现与用户输入检索词相匹配的所有条目记录。 

 可以输入多个检索词，多个检索词之间空格分隔。多个检索词之间默认为“与”

（AND）的关系，亦即检索过程返回元数据及全文中同时出现全部检索词的条目。 

 在输入英文检索词的情况下，若需要精确的短语匹配检索结果，需要对短语加双引

号。如“institutional repository”。 
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 检索过程也可以根据需要，在特定检索项中进行检索。亦即，通过检索项下拉列表

选择在特定元数据项中进行检索，如题名、作者、关键词等。 

 支持自动提示和完成功能，即用户在输入一个字符串的部分内容时，系统会在检索

框下提供下拉列表，动态自动地提示和推荐与用户输入相关的检索词，供用户选择

以快速完成检索词的输入。当用户所选择的检索项范围不同（如题名、作者、关键

词等）时，该提示也不同。当简单检索项范围为“作者”时，自动完成下拉列表先

匹配作品认领作者，数据显示格式为“姓名(email)”，当无匹配结果时则显示普通

作者字段的匹配结果。如果是前一种情况，检索就是基于用户作品认领结果。 

 

6.2. 高级检索 

高级检索支持用户进行多条件逻辑组合检索，包括常规高级检索与专业检索两种方式。 

6.2.1. 高级检索 

高级检索支持动态进行多个检索条件逻辑组合，实施检索。其主要特性为： 
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 指定检索范围。最上方下拉列表中可选择检索的范围，默认为在“所有内容”中检

索，即在系统所有的数据内容中检索。可根据需要选择仅针对某一研究单元或专题

下的内容中进行检索。 

 指定时间范围。默认检索所有发表时间的条目。可以指定期望的时间段作为限定条

件进行检索，如上图表示检索系统中 2012 年 3 月 1 日以来的所有作品。 

 指定“全文”过滤选项。主要包括：“无限制”，条目是否有全文不做限定；“仅

含全文”，只返回符合其他检索条件且有全文的条目；“仅不含全文”，只返回符

合其他检索条件且无全文的条目。 

 指定检索匹配方式。勾选“精确”，只检索完全匹配“输入项”的条目。 

 检索条件组合。指定检索项或检索途径及检索项之间的逻辑组合关系（AND、OR、

NOT）。并根据需要点击“+/-”图标，增加或删减检索项。 

6.2.2. 专业检索 

在专业检索中用户可以通过检索项及其逻辑关系（AND、OR、NOT）的组合，手动构

造更为复杂的检索表达式，精准查找需要的作品。 

 

专业检索支持的检索字段（检索项）及其在检索式构造中使用的简称是根据管理员后台
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（管理控制区“元数据字段管理”）定义生成，如上图所示： 

 题名：TI 

 作者：AU 

 关键词：KW 

 文献类型：TY 

 出处：JN 

 存缴日期：DA 

 收录类别：IN 

 资助项目：FP 

 分类号：CPC 

 学科门类：SM 

 发表日期：PY 

 出版者：PB 

检索表达式的构造必须符合以下格式要求： 

 所有符号和英文字母，都必须使用英文半角字符； 

 多个检索项之间使用 AND 、OR、NOT 逻辑运算符连接，其优先级相同；如要改

变组合的顺序，请使用英文半角圆括号“()”将条件括起； 

 检索词加单引号为精确检索。 

示例： 

 (TI=研究 OR SU=研究) AND PY=2013 ——检索发表日期为 2013 年，题名和主题

词中含有“研究”的所有产出 

 (AU=张三 NOT AU=李四) AND PY=2013 ——检索发表日期为 2013 年，作者为张

三，且合著者不包括李四的所有产出 

6.3. 二次检索 

在上述各种方式的检索过程中，都支持二次检索，亦即在结果检索的方式。用户可以在

当前检索结果集基础上，输入新的检索条件，再次提交检索请求，对检索结果集进行过滤。

二次检索过程可迭代进行，直到得到期望的检索结果。 
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6.4. 基于内容的图像检索 

基于内容的图像检索，即通过用户输入的图像URL地址或者本地上传的图像，在CSpace

系统中检索出相同或者相似的图像，并按照相似度大小将检索出的图像展示出来。检索操作

界面如下图所示，点击检索区的照相机图标，会弹出图片搜索框，可通过输入图片的 URL

地址，或者点击上传按钮，上传本地图像，进行图片搜索，支持的图片格式包括：jpg，png，

gif，bmp。 

 

图片检索结果以缩略图的形式展示，如下图所示，若最相似的图片的相似度在一定阈值

内，则认为是和所上传或 URL 地址对应的图像相同，显示在最可能的图片部分；其他图像

根据所设定的相似度阈值，按相似度大小显示在相似图像列表中，若相似图像较多，默认显

示六张图片，可点击“更多”按钮查看更多相似图像。点击图像可进入图像所在的条目，进

行详细的浏览。 
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7. 分类导航 

分类导航，即分面导航，支持对浏览和检索结果进行动态多维分类组织，从而辅助用户

快速定位和发现检索结果。在访问系统首页、从研究单元、专题、学科分类等途径进行浏览，

以及浏览检索结果等操作时，页面左侧显示对应的分类导航区，辅助用户进一步缩小查找范

围。分类导航与二次检索有着相同的机理，因此分类导航过程也可迭代进行。 

系统默认内置了像研究单元&专题、作者、文献类型、发表日期、语种等若干分类导航

项（管理员可在后台管理控制区“元数据字段管理”中定义），每个分类项下默认只列出前

5 条结果，点击“更多”链接可查看分类项下的所有结果及相应的结果数量。 

7.1. 浏览过程的分类导航 

以系统“学科分类”页面为例，系统中的分类导航相当于浏览系统所有条目的分类导航。

如下图所示，分类导航区显示了系统所有条目按照研究单元、作者、文献类型、语种、出处、

收录类别等维度进行分类组织的结果。 

按照不同的浏览途径进行浏览，分类导航的组织只针对选定的浏览途径下的结果集。如

按照研究单元浏览某一部门的成果时，分类导航信息只针对当前研究单元的成果进行分类。 
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7.2. 检索结果分类导航 

检索结果跟浏览结果的分类导航本质上一样的。点击其中的分类项，进入以分类项为过

滤条件的结果显示页面（如下图所示），左侧分类导航区继续对该过滤后的结果集再次进行

分类导航组织。用户可以根据需要，决定这种分类导航过程的迭代过程是否继续进行下去。 
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8. 扩展服务 

8.1. 知识图谱 

提供对系统中作品进行统计汇总或分析处理，形成从不同维度或层面可视化揭示系统中

知识作品分布情况的多种知识图谱。 

（1） 成果文献类型分布 

以成果文献类型为聚类依据，生成知识作品类型的分布饼图和排行条形图。 
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 默认生成基于系统全局数据集的知识作品类型图谱。可以通过发表时间、作者贡献

排序、研究单元和是否包含非本机构知识作品的组合来得到不同时间区间、不同部

门的知识作品内容分布图谱（主要依据完成认领且其研究单元归属确定的条目数据

为基础）。 

 图谱包括条形图和饼图两种展示形式。浏览过程中，将鼠标停留在条形图的线条上，

将会显示该条形对应的文献类型及该文献类型的作品数量。将鼠标停留在饼图的某

个扇形上，将会显示该扇形对应的文献类型和该文献类型的作品数量以及该文献类

型在所有条目中的占比。鼠标点击则进入对应内容类型产出目录。 

 每个图形的上方会显示用于构建图形的作品总量和使用数据的更新日期。 

 点击“ ”图标，可将图形数据保存为 excel 文件。 

 点击“浏览成果目录”按钮，可进入满足当前条件的成果浏览页面。 

（2） 研究单元产出分布 

生成整个机构不同研究单元知识产出分布图。并可根据需要，通过发表时间、文献类型、

作者贡献排序、研究单元和是否包含非本机构知识作品的组合来生成相应的知识产出分布图

谱(主要依据完成认领且其部门归属确定的条目数据为基础）。 
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（3） 论文收录类型分布 

生成整个机构论文（主要涉及期刊论文和会议论文）被主要检索工具收录的分布情况、

以及按照不同部门产出的被主要检索工具收录情况的分布图。系统默认生成整个机构的论文

收录分布图谱。可通过发表时间、收录类别、作者贡献排序、研究单元和是否包含非本机构

知识作品的组合生成不同部门、不同时间段的论文收录分布图谱和研究单元、研究人员收录
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统计表（主要依据完成认领且其部门归属确定、明确标注了收录类别的条目数据为基础）。 
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（4） 论文引用分布 

生成整个机构论文的引用情况分布图。系统默认生成整个机构的论文收录分布图谱。可

通过发表时间、收录类别、作者贡献排序、研究单元和是否包含非本机构知识作品的组合生

成不同部门、不同时间段的论文收录分布图谱和研究单元、论文引用统计表（主要依据完成

认领且其部门归属确定、明确标注了收录类别的条目数据为基础）。 
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（5） 论文期刊分布分析 

生成整个机构论文的期刊分区分布图，可通过发表时间、JCR 分区、CAS 分区、期刊
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类型、作者贡献排序、研究单元和是否包含非本机构知识作品的组合生成不同部门、不同时

间段的论文期刊分布饼图、排行条形图和研究单元统计表、期刊目录（主要依据完成认领且

其部门归属确定、明确标注了收录类别的条目数据为基础）。 
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（6） 研究人员产出排行 

提供整个机构范围内存缴科研成果数量的排行，通过发表时间、收录类别、文献类型、

作者贡献排序、研究单元和是否包含非本机构知识作品的组合生成需要的排行榜。排行结果

的数据以个人作品认领、机器匹配预认领、以及论文收录类别明确标注的数据为依据。 
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点击上述排行榜中的作者名，将进入系统中按该作者姓名进行检索的结果页面。 

（7） 研究人员引用排行 

生成机构研究人员论文引用的排行榜，可以通过发表时间、收录类别、作者贡献排序、

研究单元和是否包含非本机构知识的组合生成引用排行榜。排行数据以完成认领且其研究单

元归属确定、收录类别明确标注、可获取到被引数据大于 0 的条目数据为基础。 

 

（8） 专利分析 
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生成整个机构的专利分布图，可通过发表时间、专利状态、专利类别、授予国家、作者

贡献排序、研究单元和是否包含非本机构知识作品的组合生成专利类别、国家分布饼图和下

层主体专利排行堆积条形图。 

 

（9） 研究主题分布 

以系统内论文数据为基础，进行关键词共现分析和计算，通过发表时间、文献类型、研

究单元和是否包含非本机构知识作品的组合，生成成果关键词云图和关键词共现图谱。 

 可以通过拖动和调整图谱中节点的位置，以便更清楚地观察特定节点及与相关节点

间的关系。多次拖动后，可能会导致整个图谱的显示看上去比较凌乱，可以通过点

击图谱右上角的“ ”图表进行还原，回到图谱的原始状态。 

 点击图谱中的点，将进入以节点对应的关键词在系统中进行检索的结果页面。点击

连线，将进入以连线两端节点对应的关键词在系统中进行组合检索的结果页面。 
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 点击“ ”图标，可将图形数据源导出保存为 excel 文件。 

 点击“ ”图标，可将图形保存为图片。 

 

 

 

（10） 研究合作网络 

以系统中知识成果的机构和作者合作关系数据为基础，通过发表时间、文献类型、研究
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单元和是否包含非本机构知识作品的组合生成机构和作者合作网络图谱。 

 图谱中红点表示活跃作者（发表作品数量最多的前 20 个作者）、蓝点表示与活跃

作者有共著关系的作者，节点的大小表示作者发表作品的多少。 

 点击图谱中的点，将进入以节点对应的作者为检索条件在系统中进行检索的结果页

面。点击连线，将进入以连线两端节点对应的作者为检索条件在系统中进行组合检

索的结果页面。 

 

（11） 个人产出分析 

通过发表时间、作者和是否包含非本机构知识作品的组合生成指定作者的成果类型、收

录、引用、期刊分布饼图和排行条形图，以及关键词云图、共现图谱和合作网络图谱。 
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（12） 高级分析 

以系统内论文数据为基础，通过知识主体、研究主题、发表时间、文献类型、收录类别、

期刊分类、作者贡献排序和是否包含非本机构知识作品的组合，生成成果类型分布图、研究

单元产出分布图、产出时间分布图、文期刊分布、收录类型分布、引用类型分布、关键词云

图、关键词共现网络等图谱。 
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8.2. 个人主页 

IR 利用科研人员在 IR 中注册的个人信息，以及在 IR 中提交的作品信息，为 IR 中注册

的科研人员建立集中展示个人知识履历和成果的个人主页。CSpace 支持科研人员依托 IR 建

设中文版及英文版的个人主页。系统支持多种途径进入个人主页浏览，主要包括：在系统首

页作者滚动浏览区，点击某作者的头像，进入选定作者的个人主页。也可点击其中的“More”

链接，进入作者浏览列表页面，列表中每一作者后面都附有其个人主页中英文版的地址，点

击相应的个人主页地址，即可进入目标作者的个人主页。需要说明的是，是否可以进入某作

者的个人主页进行浏览，与其个人主页设定的公开状态有关。 

以下为个人主页中文版的实例页面： 
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 页面顶部正上方显示用户的头像、姓名、职称、研究方向及联系信息等，可将个人

主页信息导出为 Word、excel 及 PDF 文档。页面左侧是用户科研信息和分类浏览

导航。导航包括科研成果、个人信息、成果统计和合作作者。 

 页面中部为用户研究背景信息，包括研究兴趣、研究项目、荣誉奖励、科研成果。

科研成果可以导出为 Excel 文件。 

 科研成果的展示，包括成果总数、浏览总数、下载总数、WOS 引用总频次、CSCD

引用总频次，如下图所示。需要注意的是，要可靠完整地显示作品的引用频次信息，

前提是在条目的输入或导入过程，完整正确地填写了作品的收录类别信息。 
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 每项科研成果信息的显示样式，如下图所示。主要包括成果引用的推荐格式、浏览

和下载次数、成果发表期刊的影响因子（当前影响因子/5 年平均影响因子）。同时

还可以对作品进行评论、推荐和收藏。 

 

 页面左侧为用户科研成果的统计分析展示（以用户认领的科研成果为依据），包括

用户科研成果的专题分布、近五年科研成果统计（柱状图和线性图）、合作作者。

点击“查看合作网络”将可以看到当前用户的合作网络图，如下图所示。 

 

 点击左侧导航栏的“科研成果”将打开用户科研成果列表，在左侧导航栏中选择文

献类型，页面中部将打开相应的文献类型的科研成果列表。 

 点击导航栏的“个人信息”选项，将根据设定的开放类型，显示用户的荣誉头衔、

任职信息、作者 ID、相关链接及个人简介等相关信息。 

 

 导航栏的“访问统计”选项提供用户个人主页的访问统计情况。包括内部、外部、
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国内、国外的总访问量及当年、当月的访问量。访问统计结果提供访问量曲线图的

展示形式。见下图。 

 

进入个人主页英文版的实例见下图，其功能和服务同中文版主页，使用说明在此从略。 
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8.3. 条目推荐 

在您浏览某个条目时，如果您需要向您的同事或朋友推荐该条目，您只需要点击条目信

息显示页面右侧的“个性服务”栏目的“推荐该条目”： 
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在此输入接收者的邮件地址等信息，就可以向同事或者朋友推荐该条目。 

 

8.4. 访问统计 

点击“个性服务”栏目的“访问统计”链接，可查看当前条目的访问利用情况。访问统

计页面显示条目的累计访问量、下载量及详细统计数据。默认显示条目最近 5 年的访问量和

下载量（不包括机器访问）。可通过修改统计条件获取更多的访问统计数据。也可以通过点

击列表中间位置的“统计结果导出”链接，将列表中的统计数据导出为 Excel 文件。通过这

些信息可以对该条目的利用情况有所了解，同时也可以作为对该条目的评价参考。通常情况

下，提交者可以看到自己提交的作品的访问利用数据，浏览他人作品的访问统计取决于系统

管理员是否开放此条目的访问统计权限。 
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8.5. 结果收藏 

用户登录后浏览到某个条目需要收藏下来，只需点击右侧“个性服务”栏目的“保存到

收藏夹”链接，就可以将当前条目收藏下来。另外，在浏览和检索过程中，在条目列表显示

页面，也可以通过勾选目标条目将其收藏下来。 

对收藏下来的条目，用户可以选择导出选中的条目或者删除选中的条目。用户也可以登

录后，在“我的工作间”查看浏览或检索结果的收藏情况。 

点击“收藏管理”，可查看或管理收藏的条目： 

 

当点击“导出选中的条目”时，可以选择按照 Endnote、Word2007、Excel 等格式进行

导出。 
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8.6. EndNote 导出 

当前浏览的条目信息，如需要导入到 Endnote 参考文献管理工具，可选择“个性服务”

栏目中“导出为 Endnote 文件”链接进行导出。导出文件为符合 Endnote 导入规范格式的文

本文件，若用户本地计算机安装有 Endnote 软件，点击导出文件即可导入 Endnote 软件。 

8.7. 收藏/分享 

支持将正在浏览的条目信息分享到微信、QQ、人人网、开心网等各大网站，也可加入

到自己的网络书签中，如 citeulike、Connotea、digg、reddit 等。点击“收藏/分享”中已经

注册和开通的网络书签网站的标识，完成社会化书签的设置和收藏。 

 

8.8. 推荐引用方式 

在条目信息浏览页面，提供了条目作品引用的推荐格式，即按照国家参考文献引用标准，

生成引用条目作品时的规范引用格式，方便用户在论文撰写过程中需要引用该条目时，可直

接嵌入论文参考文献部分。 
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8.9. 关联搜索 

关联搜索主要利用当前浏览条目的题名、作者信息，从某些学术搜索系统中搜索相关的

知识成果。系统内置了 Google Schoolar、百度学术、Bing 学术等常用学术相关检索项（管

理员可在管理控制区“参数配置”中进行修改）。以 Google Schoolar 相关检索为例： 

点击条目信息浏览页面右侧栏“Google Scholar”栏目的“Google Schoolar 中相似的文

章”链接，可以从 GoogleScholar 中检索与当前条目相似的文章。同时也可以以当前条目的

作者为检索条件，从 Google Scholar 中检索作者的相关文献。 

 

8.10. 评注交流功能 

提供针对浏览作品的互动反馈功能，主要包括评论、权益异议等。 

 评论：评论是系统中用户与用户之间针对作品的知识交流分享渠道。侧重于知识交

流、学术探讨等。 

 权益异议：权益异议是若用户针对浏览条目作品，对其权益关系的处理存有不同意

见时，提供交流反馈的渠道。 

 反馈意见：主要用于用户向系统管理员反馈针对系统使用中的各种建议或意见，是

用户和系统（管理员）之间交流互动的渠道。 

（1） 浏览评论 

当用户浏览某一条目详细信息时，在页面下方会显示该条目下的所有评论列表，如下图

图所示： 
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（2） 发表评论 

在“所有评论”下方有“发表评论”区，输入评论内容后，点击“发表评论”，即发表

成功。如上图所示。 

有关权益异议、反馈意见的填写和提交页面，与发表评论类似。其中，评论后会在系统

中公开显示，权益异议、反馈意见只有系统管理员可以看到，不会在条目页面显示。 

用户登录后发表的评论，在我的工作间“交流&反馈”中查看自己发表的所有评论/异议

/意见： 

 

8.11. 使用政策 

权益管理政策涉及机构针对 IR 系统元数据及全文内容使用和传播过程中各种许可政策、

声明或规定。在查看某一条目详细信息时，页面右侧“相关权益政策”区，显示了该条目所

属文献类型对应的所有权益政策。点击权益政策标题链接，可查看详细内容。 
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